吉林大学科研信息网络管理系统使用说明（修订本）
学校推出了“科研信息网络管理系统”，并在该“系统”中为每位教师建立了“个人科研帐户”，要求教师随时登陆该系统维护、更新个人的科研信息，学院将对各项数据进行确认，学校社会科学处进行最终审核。
各位教师应对已经有的信息认真校对，发现错误信息要及时修正，对于不全而的新息要立即补充；新增科研信息要及时录入，并立即到科研秘书处审核（“论文类成果”报送原件和复印件各一式1份、“著作类成果”报送原件一式3份、“出席学术会议”报送会议邀请函复印件一式1份）。
今后，学校及学院在涉及到科研方面的事务（如职称评定、导师遴选、津贴发放、各种“人才”“专家”人选的推荐等），都将以此“系统”中信息为依据。

“科研信息网络管理系统”的维护与教师本人的利益息息相关，请教师认真对待，以避免给自己造成不必要的损失。

登陆路径社科处主页：（http://hssra.jlu.edu.cn/business/website/mainPageIndex.do）→

（在左上方）输入用户名、密码、验证玛→登录
（用户名和初始密玛为本人的工作证号。出于安全考虑，建议登陆后首先重新设置自己的个人密码：点击“帐号维护”栏，可以设置、修改密码）

完成方法：录入、编辑以后点保存即可。
注    意：
一、多人合作科研成果必须录入全部作者姓名（包括校外作者和在校生），由我校在职教师排名最靠前的作者负责录入。
如：1、“第一作者：鲁智深，第二作者：陈密”，则由陈密负责录入全部作者情况

2、“第一作者：张福贵，第二作者：陈密”，则由张福贵负责录入全部作者情况
二、著作类成果必须填写ISBN号。

三、论文类成果必须填写ISSN号。如果所载刊物仅有国内发行权，则在“ISSN”栏目填入CN号；如果是发表在论文集上的论文，则在“ISSN”栏目填入ISBN号，同时在“备注”栏内注明文集的出版社。如果没有上述三项刊号或出版号，则该成果不属于公开发表的论文。
附：关于论文复印件的要求

1、涉及本人文章的“目录页”（须用笔标出）
2、刊物的“刊名”、“刊期”、“刊号”、“出版时间”页；论文集的版权页（包括“书名”、“书号”、“出版时间”、“出版社”。（均须用笔标出）

3、本人文章的“首页”、“末页”

